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DOCUMENTEN UITWISSELEN VIA MIJNACCOUNTANTSPORTAAL

INLEIDING

Via het klantportaal van 216 kunnen documenten worden aangeboden ter goedkeuring en is het daarnaast ook
mogelijk om op een veilige manier documenten met 216 te delen.

Hoofdscherm
@ @ o vogemam 1. Accorderingen, voor het accorderen van
opgeleverde stukken, b.v. Jaarrekening,
— VPB, Omzet, IB etc.
1 216 | MEER DAN cLFERS 2. Dossier, om veilig bestanden met 216 te
delen.
condemorgan £ Hogemann, 9 B Hogemann TESS S... (1000004681) 3. Om te wisselen tussen de verschillende

ondernemingen c.q. personen.
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J Mijn naam is Marco Hogemann, uw contactpersoon voor Hogemann TESS Support
2
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‘an Neem a.u.b. contact op als u vragen heeft. |, |aatste bezoek: 00-03-2021 08:38

Accordering ©  Recente bestanden (1]
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Alle accorderingen > o

Pawered by: mijnaccountantsportal.nl

1. Documenten Accorderen van door 216 opgeleverde stukken
1. Meldt je aan op mijnaccountantsportaal

Op het hoofdscherm zie je direct welke documenten er door 216 zijn aangeboden.
2. Klik op “Accordering” of “Alle Accorderingen” en ga verder met stap 3,
of klik direct op de naam van het gewenste document en ga verder met stap 4
& @) ro vogemann

216 | meeroancurers

Accordenng Openstaande taken Overzicht documenten Kiaar om te verzenden

Openstaande taken

17/03/2021  Bevestiging bj de 2021 Hogemann TESS Support 22 Goed te keuren 10/03/2021
Jaarrekening (1000004681)

24/03/2021  Definiteve jaarrekening 2021 Mogemann TESS Support 22 Te lezen 10/03/2021
(1000004681)

3. Klik op gewenste regel, waarna het document wordt getoond.
& @) re vogemana

216 | Heer oan curers

@ Bevestiging bij de jaarrekening

¥ Acties

4. Het document kan worden ingezien maar ook worden afgedrukt, waarna je deze kunt
Goedkeuren of Afkeuren.

5. Je kunt vervolgens de keuze bevestigen c.q. een opmerking toevoegen.

6. Omdat u een document gaat accorderen wordt u gevraagd om een beveilingscode in te voeren.


https://www.mijnaccountantsportal.nl/
https://www.mijnaccountantsportal.nl/
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2. Documenten Veilig Uitwisselen met 216
1. Meldt je aan op mijnaccountantsportaal
Op het hoofdscherm zie je direct welke documenten er door 216 zijn aangeboden.
2. Klik op “Dossier” of “Dossier openen” en ga verder met stap 3,
of klik direct op de naam van het gewenste document en ga verder met stap 4
3. Je ziet hier een overzicht van de verschillende bestanden, klik op het gewenste document.

1. Dossier, je kunt deze map openen om te
zien welke onderliggende mappen er zijn.

2. Bestanden, Je ziet hier de aanwezige
bestanden.

3. Om te wisselen tussen de verschillende
ondernemingen c.q. personen, elk heeft
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Dossier

T T Zoskann bt e doser [ L zijn eigen Dossier opslag.
R - o 4. Bestand Uploaden, de mogelijkheid om
Selecteer weergave - Ostur L Aanmaskdaten oot zelf bestanden te uploaden.

e 10/03/2021 B Testi ¢ 10/03/2021 18K8 o

Selecteer hoofdmap
= Cossier

Deze opties ziin op een later
bty sak terug te vinden i het

4. De Details van het document worden weergegeven, en de mogelijkheid om hem te downloaden.
& @) re vogemann
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B Hogemann TESS §... (1000004681) v

Dossier

Test1.docx
Aangemaakt op woensdag 10 mrt Door 216 Accountants | 18 KB
5. Hetis ook mogelijk om zelf bestanden te uploaden en deze aan te bieden aan 216.

Klik op “Bestand uploaden”
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Upload bestanden door ze rechtstreeks vanaf uw bureaublad naar dit venster te
verslepen, of door bavenstaande Bladeren knop te gebruiken

Beschiijving

[ bestand upioacen AT
6. Selecteer de juiste Onderneming c.q. Persoon @

7. Klik op de knop “Bladeren” en selecteer 1 of meerdere bestanden om te uploaden.
8. Klik vervolgens op “Bestand uploaden”


https://www.mijnaccountantsportal.nl/

